
担当：古殿
授業数：
２時間/週

年間授業：
３０時間

月 週 到達目標 評価方法 使用教材

1 各種制作物のレイアウト 〇ページパネルの操作 様々な形式の 〇課題提出 ・ＭａｃＯＳ ・PC実習

必要機能の習得 レイアウトに対応 ・InDesign ・データ制作演習
2 〇各種機能 できるスキルを

　・属性コピー 身につける
3 　・テキスト連結

　・表組
4 〇文字処理応用

　・約物
5 　・異体字

　・連数字・記号
6 　・縦中横

　・ルビ・圏点・下線
7 　・上付・下付

　・段分割
8 　・複数行取り・字取り

9 〇スタイル機能 有効な機能を
使いこなせるよう

10 〇制作演習 になる

11 レイアウト手法の
確認

12

13 〇入稿データチェック 業務スキルも
身につける

14 〇制作演習 レイアウト手法の
まとめ

15

項目 期末試験 平常試験 課題提出率 課題内容 出欠状況 授業態度

割合 0.2 0.5 0.2 0.1

平常試験：授業内に実施する試験　　課題：実習，演習，宿題等　　課題提出：課題の提出率　　課題内容：課題の出来具合

上段の評価：評価する時期と評価方法を必ず記入

成績
評価
方法

中　　項　　目大　項　目

資格取得等

9
月

1
0
月

授業方法

1
1
月

1
2
月

1
月

2
月

授業概要：DTPにおけるレイアウト制作の基礎知識・技術・手法を学習する

最終到達目標：InDesignを使用してのデータ制作・出版・広告・商業印刷物の制作スキルを身に付ける。

7
月

年間教授計画　　2023年度　（１０月～２月）

教科書：なし

4
月

6
月

5
月

ｸﾗｽ：　１年　M組
学科：デザイン
ｺｰｽ：全

科目：レイアウト基礎


